
الأعمال وريادة الأعمال

هل علمت؟
يعُد قطاع الأعمال وريادة الأعمال جزءًا حاسمًا لأي اقتصاد، حيث إنه يولِّد فرص العمل، ويساهم في النمو الاقتصادي، ويوفر السلع والخدمات 
التي تلبي احتياجات ومتطلبات المجتمع. أفادت الشركات أن المهارات الأساسية التالية ستكون مفيدة للغاية عند دخول القطاع: التواصل، والعمل 

الجماعي، وحل المشكلات، والقدرة على التكيف، وإدارة الوقت، والانتباه للتفاصيل، وخدمة العملاء، والتفكير النقدي. من حيث المهارات 
التقنية المطلوبة، يفُضل العديد من مديري الأعمال أن يكون لدى المرشحين فهم المحاسبة، وتكنولوجيا المعلومات )IT(، ووسائل التواصل 

الاجتماعي، والتسويق، واستقطاب الموظفين. 

الأساسية: المهارات 
العمل مع أجهزة الكمبيوتر  • 
توثيق المعلومات وتسجيلها  • 
الاستماع الفعَّال  • 
مهارات الكتابة والتحدث: التفاوض والإقناع  • 
العمل مع الآخرين  • 
بناء العلاقات والحفاظ عليها  • 
العمل من أجل نفسك  • 
العمل مع البرمجيات  • 

التخصصات:
المحاسبون  • 
مديرو التسويق  • 
مندوبو المبيعات  • 
المراجعون   • 

*بيانات سوق العمل مستمدة من EMSI 2021.03؛ QCEW، غير QCEW، العاملون لحسابهم الخاص؛ توقعات 2020-2025.
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فهم الاقتصاد  • 
إدخال البيانات  • 
خدمة العملاء  • 
مهارات الإدارة   • 
مُنتبه للتفاصيل  • 
بداية ذاتية  • 
حل المشكلات  • 



المسارات المهنية ومعلومات الراتب

الأجر بالساعة )الراتب(*المسارات المهنيةالحد الأدنى من التعليم

دبلوم HS + تدريب ما بعد 
المرحلة الثانوية )مثل: الشهادة(

19 دولارًا )40 ألف دولار(كَتبَةَ إعداد الفواتير والنشر

20 دولارًا )42 ألف دولار(وكلاء مبيعات العقارات

23 دولارًا )48 ألف دولار(كَتبَةَ الرواتب وضبط الوقت

25 دولارًا )52 ألف دولار(الأمناء القانونيون والمساعدون الإداريون

30 دولارًا )62 ألف دولار(مدققو المطالبات، والممتحنون، والمحققون

20 دولارًا )42 ألف دولار(مساعدو الموارد البشرية، باستثناء الرواتب وضبط الوقتدرجة الزمالة أو أعلى

21 دولارًا )44 ألف دولار(موظفو القروض

29 دولارًا )60 ألف دولار(المشترون ووكلاء الشراء

31 دولارًا )64 ألف دولار(المحاسبون والمراجعون

52 دولارًا )108 آلاف دولار(مديرو التسويق

*تم تقريب أسعار الساعة على مستوى الدخول، وتقديم الرواتب كأمثلة لما سيحصل عليه العمال إذا عملوا بدوام كامل )2080 ساعة في السنة(

قم بزيارة CareerEd.org للعثور على برامج كلية المجتمع في الأعمال، وريادة الأعمال.

غير متأكد مما تهتم به؟
قم بإجراء ملف تحليل الاهتمام على موقع California Career Zone (https://www.cacareerzone.org/)‎! سيساعدك في استكشاف 

الأهداف استنادًًا على اهتماماتك. يمكن أن يساعدك مستشار مهني في مدرستك في تقييم اهتماماتك المهنية بشكل أكبر.

كيفية معرفة المزيد حول الوظائف
تحدث إلى معلميك ومستشاريك حول الاستكشاف الوظيفي، والمسارات المهنية في مدرستك، وبرامج التعليم المهني في الكلية المجتمعية.   • 
تحدث إلى العائلة، والجيران، والمرشدين حول مسار تعليمهم، وكيف اختاروا حياتهم المهنية.  • 
�لمعرفة المزيد عن برامج التعليم المهني المقدمة في الكليات المجتمعية أو للعثور على البرامج التي تتوافق مع مسارات التعليم المهني CTE في المدارس   • 

.https://careered.org/k14-program-finder/‎ الثانوية، أو مدارس الكبار، فقم بزيارة


